MANUAL PARA CARREGAR E PREENCHER ARQUIVO COTACAQO/PROPOSTA

Os arquivos gerados para preenchimento dos precos podem ser disponibilizado no site
da entidade ou enviado por e-mail ao licitante interessado.

1 - Para a disponibilidade no site, a prefeitura devera liberar os arquivos: cotacdo.exe
e o0 arquivo PROPOSTA _0000.... (numero do processo licitatério), gerado na
licitacdo.
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2 - Se for enviado por e-mail, efetue os seguintes procedimentos:

2.1 -Envie por e-mail ao proponente interessado, 0s seguintes arquivos:
2.1.1- Cotacéo.exe; e

2.1.2- Arquivo PROPOSTA_0000.. (NUMERO DO PROCESSO
LICITATORIO).

3— Para o envio por e-mail, o arquivo cotacdo.exe deve ser compactado, pois no e-
mail ndo é permitido anexar arquivos com a extensao.exe( o provedor entende que é
virus), por isso faca o seguinte:

3.1- Clicar com o botéo direito do Mouse sobre o arquivo Cotacdo.exe, vai
abrir o menu, clicar sobre adicionar para “cotagao.rar”;
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3.1.1- O sistema ird compactar o arquivo cotacdo.exe, conforme mostra
abaixo:

3.1.2 — Entdo é sO anexar no e-mail 0 arquivo compactado cotagdo.rar e o
arquivo PROPOSTA_0000...e enviar para o proponente interessado.

-
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4 — O proponente interessado ao receber o e-mail com os dois arquivos, proceder da
seguinte forma:

4.1 — Baixar os dois arquivos, de preferéncia criar uma pasta na area de trabalho
e baixar dentro dela, para ficar mais facil a localizag&o e o trabalho.

4.2 — ApOs baixados os arquivos, descompactar o arquivo cotacgdo.rar, conforme
segue;

5 — clicar sobre o arquivo cotacgédo.rar com o botéo direito do mouse, vai abrir 0 menu
conforme mostra abaixo, clicar no item EXTRAIR AQUI ou CLICK WHERE;
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6 — O arquivo vai ser descompactado e vai mostra o aplicativo COTACAO.EXE;
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7 —A partir dessa etapa tanto para os licitantes que solicitaram a proposta por e-mail
quanto para aqueles que baixaram diretamente no site da entidade (no caso
prefeitura) deve proceder conforme segue:

7.1 Executar o aplicativo Cotacdo.exe, clicando duas vezes sobre ele, vai mostrar a
tela conforme mostra abaixo:

r - hl
ﬂ SCPI 8.0 - MODULO COMPRAS - COTAGAO / PROPOSTA ESCRITA - Atualizado dia 07/10/2015 18:10:33 - Versdio: 8.21.14.26 Elﬂu

Cotacao / Proposta Escrita
Seledone o Arquivo : I

-~

Cliente :

Endereco : Cotacdo [ Proc. Licitatorio :
Contato: Total:

Itens (F5) Diados Cadastrais do Fornecedor (F&) Dados da Proposta (F7)

Valor Total |[Observacio (Marca)




7.2 — Clicar no botao carregar Arquivos, vai abrir o menu para localizacado do arquivo
PROPOSTA_0000....

) SCPI 8.0 - MODULO COMPRAS - COTAAO / PROPOSTA ESCRITA - Atualizado dia 07/10/2015 18:10:33 - Versio: 8.21,14.26 |=3u|o(=0:| ]

Cotacao / Proposta Escrita

Seledione o Arquivo : I @ Carregar Arquivos
4 b
Cliente :
Endereco: Cotacdo [/ Proc. Licitatdrio :
Contato : Total:

Itens (F5) Dados Cadastrais do Fornecedor (F&) Dados da Proposta (F7)

|— Item Caodigo Descricao Unidade Qtde | Valor Unitario Valor Total |Observacao (Marca)

« [ 3

-

7.3- Selecionar o arquivo PROPOSTA_0000... conforme mostra abaixo e clicar em
abrir, o sistema ira carregar a planilha para digitacdo dos precos;

Selecione o Arquivo : I @ Carregar Arguivos
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7.4 — Apé6s carregado o arquivo, o proponente devera preencher o prego unitario dos
itens (0 total o sistema calcula automatico) e a marca do produto (na coluna

Observacdo/Marca);

r m SCPI 8.0 - MODULO COMPRAS - COTAGAQ / PROPOSTA ESCRITA - Atualizado dia 07/10/2015 18:10:33 - Versdio: 8.21.14.26

Selecione o Arguivo : IC:\J..lsers\alex\,Downloads\miaao\PROPOSTA_OOOOSG.XML

(=6

Entidade: 1
Proc. Licitatdrio: 000036/16 Modalidade: PREGAQ PRESENCIAL M2 Modalidade: 9 Sessdo: 1
Reslizagio: 09/11/2016 09:30 - Gabinete do Prefeito

4

Cliente : PREFEITURA MUNICIP PRESIDENTE ALVES
Enderego: RUA VER LUIZ M FILHO, 73 Cotacdo / Proc. Licitatério : 000036/16
Contato: ANGELA MARIA BOZZO DA SILVA Total: R$ 0,00

Dados Cadastrais do Fornecedor (Fa) Dados da Proposta (F7)

|— Item o [Descricio Unidade Qtde | Valor Unitario Valor Total [Observacdo (Marca)
13 CPR

066.046.219 | AAS 100MG
066.046.220 | ACEBROFILINA XAROPE PEDIATRICO SMG/ML 120
066.046.221 | ACEBROFINA XAROPE ADULTO 10MG/ML 120ML  |FR.
010.002.135 | ACICLOVIR. 200MG

066.046,224 | ACIDO ASCOREICO E.V (INJETAVEL)
066.046.222 | ACIDO FOLICO 5MG

066.046.223 | ACIDO VALPROICO 250 MG C/50 COMP.
066.046.225 | AD-TIL 20ML

066.046.226 | AGUA P INJECAO E.V

054,039,006 | ALBENDAZOL CPR. 400MG

066.046.227 | ALBENDAZOL SUSPENSEO 40MG/ML 10 ML
066.046.228 | ALENDRONATO SODICO 70 MG

1
2
3
4
5
3
7
8
9
10
11
12

N O ] ]

7.5 — O proponente devera clicar e preencher a Aba Dados Cadastrais do

Fornecedorcom as informagfes da empresa proponente;

Selecione o Arquivo IC:\Users"aIex‘DownIcads\ccEEo\PROPOSTA_OOOOSG.XML

Entidade: 1
Proc. Lidtatdrio: 00003616 Modalidade: PREGAC PRESENCIAL MN®Modalidade: 3 Sessao: 1
Realizacdo: 09/11/2016 09:30 - Gabinete do Prefeito

4

Cliente : PREFEITURA MUNICIP PRESIDENTE ALVES
Endereco: RUA VER LUIZ M FILHO, 73 Cotacdo [ Proc. Licitatdrio : 000036/16
Contato : ANGELA MARIA BOZZ0 DA SILVA Total: R$ 0,00

Dados Cadastrais do Fornecedor [Hi]\k Dados da Proposta (F7)

CNPI: Inscricio Estadual: Diados Bancarios

I_I I Banco: Agénda:

Mome da Empresa: I
| Conta:

Contato: I

Enderego: Complemento:

CEP: Cidade: UF:

| [

‘L&Conﬁrmar ‘LES Cancelar ‘E_i Imprimir

‘ w Sair (Esc)




7.6 - O proponente devera clicar e preencher a Aba Dados da Proposta com as

informacgdes da proposta conforme consta;

'] SCPI 8.0 - MODULO COMPRAS - COTAGAO /

A ESCRITA - Atualizado dia 07/10/2015 18:10:33 - Versd...

ESSEE=)

Selecione o Arquivo : IC:\.L.Isers\,alex\ﬂownloads\coiamo\PRDPDSTA_UUUUSG.XML

Entidade: 1 N
Proc. Licitatdrio: 000036/ 16 Modalidade: PREGAQ PRESEMCIAL
Realizacdo: 09/11/2016 09:30 - Gabinete do Prefeita

4

NogModalidade: 9 Sessdor 1

Cliente : PREFEITURA MUNICIP PRESIDENTE ALVES
Enderego: RUA VER LUIZ M FILHO, 73

Contato : ANGELA MARIA BOZZ0 DA SILVA Total: R$ 0,00

Cotacdo / Proc. Licitatério: 000036/16

Itens (F5) \I\ Dados Cadastrais do Fornecedor (F6) \{ Dados da Proposta (F7)

Validade da Proposta:
I
Prazo de Entrega [ Execucdo:

Condicdes de Entrega / Execucdo:

Prazo e Condicies de Pagamento:

Data de Preenchimento:
i

|'¢_§Conﬁrmar ‘;6 Cancelar |E—j Imprirmir

‘ @ Sair (Esc)

7.7 — Ap6s efetuado todo o preenchimento da trés abas (Itens, Dados Cadastrais do
Fornecedor e Dados da Proposta), clicar em confirmar para salvar as informacdes

inseridas.

S E— :
m SCPI 2.0 - MODULO COMPRAS - COTAGAC / PROPOSTA ESCRITA - lizado dia 07/10/2015 1

Cotacao / Proposta Escrita

Selecione o Arguivo ; |C:‘J.Jsers‘laIex\DownIoads\commo\PRDPOSTA_OUOUSG.XML

@ Carrega

Entidade: 1 m
Proc. Licitatério: 000036/16 Modalidade: PREGAO PRESEMCIAL
Realizagdo: 09/11/2016 09:30 - Gabinete do Prefeito

4

MN®Modalidade: 9 Sessdo: 1

-

=

Cliente : PREFEITURA MUNICIP PRESIDENTE ALVES
Enderego: RUA VER LUIZ M FILHO, 73
Contato: ANGELA MARIA BOZZO DA SILVA

Cotacdo / Proc. Licitatdrio : 000036/16
Total: RS 0,00

Itens (F5) \k Dados Cadastrais do Fornecedor (F6) \{ Dados da Proposta (F7)

Validade da Proposta:

Prazo de Entrega / Execugdo:

Condigies de Entrega [ Execugdo:

Prazo e Condicies de Pagamento:

Data de Preenchimenta:
)

L_&Conﬁrmar ¢-6 Cancelar

| g’ Imprimir
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7.8 — O proponente tem a op¢do de fazer a impressao da proposta utilizando o botao

IMPRIMIR, conforme mostra abaixo;

Cotacao / Proposta Escrita |

Selecione o Arguivo : IC:‘l}..lsers‘lalex\.DownIoads\coiamo\PROPOSTA_UOUUSG.XML

Entidade: 1 N
Proc. Licitatério: 000035/16 Modalidade: PREGAQ PRESENCIAL
Realizagdo: 09/11/2016 03:30 - Gabinete do Prefeito

4

N® Modalidade: 9

Sessdo: 1

Cliente : PREFEITURA MUNICIP PRESIDENTE ALVES
Endereco: RUAVER LUIZ M FILHO, 73
Contato: ANGELA MARIA BOZZO DA SILVA

Cotacdo / Proc. Licitatério : 000036/16
Total: R$ 0,00

Itens (F5) \k Dados Cadastrais do Fornecedor (Fe) \{ Dados da Proposta (F7)

Validade da Proposta:

Prazo de Entrega / Execugdo:

Condigoes de Entrega [ Execucio:

II Prazo e Condigdes de Pagamento:

Data de Preenchimento:
|

Usando o Cabecalho do Cliente

Usando o Cabegalho do Femecedor

7.9 — Se o proponente escolher a impresséo tipo: Usando o cabecalho do Cliente, o
sistema imprime a proposta como se fosse em papel timbrado da Entidade (Prefeitura)
(FIGURA 7.9.1), e se for Usando o cabecalho do Fornecedor, ele imprime com o

timbre da empresa proponente (FIGURA 7.9.2) , conforme mostra abaixo;

Figura: 7.9.1

PREFEITURA MUNICIP PRESIDENTE ALVES
44555688/0001-41
RUA VER LUIZ M FILHO, 73

Cotagao / Proposta Escrita

Nome da Empresa
Enderego

Telefone Fax Contato Email

Banco Agéncia Conta

Complemento CEP

CHNPJ

Cidade

Inscrigdo Estadual
UF

Site

Validade da Proposta
Prazo de Entrega / Execugio
Condigbes de Entrega | Execugdo

Prazo e Condigbes de Pagamento

Faturamento Minimo:

COTAGCAOQ / PROC. LICITATORIO: 000036/16
Entidade: 1

Proc. Lictatdrio: 000036/16 Modalidade: PREGAD PRESE NCIAL

R ealizagfiu: 08/ 1/2016 09:30 - Gabinete do Prefeito
Aquisicac de medicamentos para diversos setores da municipalidade.




Figura: 7.9.2

Cotacédo / Proposta Escrita

Nome da Empresa CHNPJ Inscrigio Estadual
Enderego Complemento CEP Cidade UF
Telefone Fax Contato Email Site
Banco Agéncia Conta

Validade da Proposta

Prazo de Entrega | Execugio
Condigbes de Entrega / Execugdo

Prazo e Condigbes de Pagamento Faturamento Minimo:

COTAGAO / PROC. LICITATORIO: 000036/16

Entidade: 1

Proc. Lictatdrio: 000035/16 Modalidade. PREGAD PRESE NCIAL N=Modalidade: 9 Sessdo: 1
Realizagﬁu: 091142016 09:30 - Gabinete do Prefeito

Aquisicdo de medicamentos para diversos setores da municipalidade.
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7.10 — Apo6s efetuado o preenchimento de todas as abas (Iltens, Dados Cadastrais do
Fornecedor e Dados da Proposta) e confirmado e impresso o relatério, o proponente
deve copiar o arquivo RET_PROPOSTA_0000.... em um pen drive ou disco CD/CD-R,
etc, para levar junto com a proposta impressa, assinada e com o carimbo da empresa
no ato de Credenciamento no dia marcado conforme consta no edital.

8 - Se por algum motivo durante o preenchimento das abas (Iltens, Dados Cadastrais
do Fornecedor e Dados da Proposta), haja necessidade de fechar o sistema, clicar
em confirmar para salvar as informag@es inseridas.

Nesse caso ao confirmar o arquivo PROPOSTA 0000...., vai ser modificado para
RET_PROPOSTA_0000..., entdo para abri-lo novamente basta renomea-lo excluindo
as letras RET_ da frente do arquivo RET_PROPOSTA_0000..., entdo o arquivo vai
voltar o nome original conforme foi criado (PROPOSTA_0000...) entdo é s6 carrega-lo

novamente ~  conforme demonstrado no item 7.
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